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] QUY CHE ‘
To chirc va hoat dong cia Cuc Ban quyén tac gia

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 149/0P-BQTG ngay 30 thang 05 nim 2023

ciia Cuc truéng Cuc Ban quyén tdc gia)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han, co cau to chic
ctia Cuc Ban quyén tic gia (sau day goi 1a Cuc); chirc ning, nhiém vu cia cac
phong chuyén moén, nghiép vu, don vi su nghi¢p cong lap truc thudoc Cuc (sau day
goi 1a Phong); trach nhiém, pham vi, cach thtrc giai quyét cong viéc; quan hé cong
tac va ché do béo céo, thong tin.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi Cuc; cac Phong; Cuc trudong; Phé Cuc
truong; Chanh Van phong, Truéng phong, Giam dbc (sau diy goi 1a Trudng
phong); Pho Chanh Vin phong, Phé Truéng phong, Pho Giam ddc (sau day goi la
Pho Trudng phong); cac cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong (sau day goi la
cong chirc, vién chirc) cua Cuc va cic to chire, ca nhan 6 lién quan.

Piéu 2. Vi tri phap ly

1. Cuc 14 t6 chtc hanh chinh thuoc Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich, duoc
quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu toé chic tai Quyét dinh sé
912/QD-BVHTTDL ngay 11 thang 04 nam 2023 cua Bo truong Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich.

2. Cuc c6 con dau riéng, co tai khodan tai Kho bac Nha nudc; try sé dat tai )
33 ngd 294/2 dudong Kim M3, phuong Kim M4, quan Ba Pinh, thanh phé Ha Noi.

3. Cuc ¢6 tén giao dich quc té 1a Copyright Office of Vietnam, viét tit 1a COV.

4. Cuc c0 Trang thong tin dién tir tai dia chi www.cov.gov.vn.

Pi¢u 3. Nguyén tic lam viée

1. Cuc lam viéc theo ché do thu truong, bao dam nguyén tic tap trung dan
cha va su chi dao, diéu hanh thdng nhat, théng sudt cia Cuc trudng dbi véi toan bo
hoat dong caia Cuc; dé cao trach nhiém cua nguoi ding dau.


http://www.cov.gov.vn/

2. Mdi nhiém vu duogc giao cho mot phong, mot ngudi 1am dau méi xu ly va
chiu trach nhiém chinh vé tién @0, chat luong nhiém vu dugc phan cong; dau méi
xtr Iy 6 trach nhiém béo c4o vé nhiém vu duoc phan cong va dé xuat y kién caa minh.

3. Trong khi thi hanh nhiém vu phai chip hanh quyét dinh cua cap trén. Khi
c6 can ctr cho riang quyét dinh do 1a trai phap luat thi phai kip thoi bdo céo bing
van ban véi ngudi ra quyét dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh
viéc thi hanh thi phai c6 van ban va ngudi thi hanh phai chdp hanh nhung khong
chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc thi hanh, dong thoi béo céo cap trén tryc tiép
ctia ngudi ra quyét dinh. Ngudoi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém truéc phap luat
vé quyét dinh cua minh.

4. Moi quyét dinh giai quyét cong viéc, diéu hanh cong viéc, phdi hop giai
quyét cong viéc phai thé hién bang van ban hoic théng qua Hé thong quan 1y van
ban va diéu hanh tac nghiép caa Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich (V-Office).

Chuong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC
Piéu 4. Chitc niing, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc ciia Cuc

1. Chirc nang ctia Cyc: tham muu, giup B9 truéng quan 1y nha nudc va to
chuc thyc thi phap luat vé bao ho quyeén tac gia, quyén lién quan va cong nghiép
van hoa trén pham vi ca nudc, quan ly cac dich vu cong vé linh vuc bao ho quyén
tac gia, quyen lién quan theo quy dinh caa phap luat.

2. Nhiém vu, quyén han cua Cuc: bao gém 23 nhiém vu, quyén han duoc
quy dinh tai Quyét dinh s6 912/QD-BVHTTDL ngay 11 thang 04 nam 2023 cua
B trudéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

3. Co ciu td chirc cia Cuc: duoc quy dinh tai Quyét dinh sé 912/Qb-
BVHTTDL ngay 11 thang 04 nam 2023 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich, bao gom:

3.1. Cuyc truong va cac Pho Cuyc trudng.

3.2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Van phong;

b) Phong Quan 1y va Hop tac quéc té vé quyén tac gia, quyén lién quan;
c¢) Phong Quan ly cong nghiép van hoa;

d) Phong Pang ky quyén tac gia, quyén lién quan.

3.3. Bon vi sy nghiép cong lap truc thudc:

Trung tAm giam dinh, thdng tin va chuyén giao quyén tac gia, quyén lién quan.



Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu ciia Vin phong Cuc

1. Chtic nang

Van phong Cuc la mét phong chuyén moén, nghiép vu thuéc Cuc, cd chirc
nang tham muu, tac nghiép gitip Cuc truong thuc hién cong tac to chic can bo;
quan 1y tai chinh, tai san; van thu, luu trit; tong hop, thi dua, khen thudng; quan tri;
cai cach hanh chinh, chuyén doi sb va cac cong vi¢ce khac.

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac t6 chire, can bo:

- Nghién ctru xay dung dé an vé t6 churc, bd may cua Cuc; churc ndng, nhi¢m
vu cua cac phong chuyén mon, nghi€p vu, td chire truc thudc; quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Cuc; t6 chirc va hudng dan, kiém tra thuc hién sau khi duoc cép co
tham quyén phé duyét;

- Nghién ctru, dé xudt vé quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng cong churc,
vién chtrc thude Cuc; dé xuat viéc sép Xép, bd tri cong chuc, vién chuc; xay dung
chic danh tiéu chuan cong chirc, vién chirc vé quyén tac gia, quyén lién quan va
cong nghiép vin hoa; to chic va kiém tra thuc hién sau khi dugc cip co thim
quyén phé duyét;

- Thuc hién céc thu tuc vé ché d6 chinh sach cia Nha nudc d6i véi cong
chure, vién churc thudc Cuc;

- Quan ly ho so cong chtrc, vién chuce thudc Cuc; hd so ndi vu theo quy dinh;

- Thyc hi¢n cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo;

2.2. Cong tac quan ly tai chinh, tai san:

- Lap du toan ngan sach nam cuia Cyc; tham muu va thuc hién chi ti€u ngan
sach trong pham vi dy toan dugc cap theo cac quy dinh vé tai chinh hién hanh;

- Thuc hi¢n quan ly, theo doi, bao cao vé tai san cta Cuc theo quy dinh cua
phap luat;

- Thuc hién thu, chi, quyét toan phi dang ky quyén tac gia, quyén lién quan
theo cac quy dinh cua luat phi, 18 phi va cic vin ban huéng dan thi hanh;

- Thuc hién ché do quyét todn ngan sach nha nudc theo quy dinh cua Luat
ngan sach;

2.3. Cong tac van thu, luu tri:

- Thuc hién cOng tac van thu, luu trlr va cong tac bao vé bi mat nha nudc:
tiép nhan cong vin dén, chuyén phat cong van di; luu trit, bao quan, st dung tai
liéu theo quy dinh ctia phap luat;

- Quan 1y con dau co quan theo quy dinh cta phép luat;



- Quan 1y h so, tai liéu cac loai cta co quan theo quy dinh ctia Nha nudc va
Cuc trudng;

2.4. Cong tac tong hop, thi dua, khen thudng:

- Tong hop, xay dung ké hoach cong tac nam; diéu chinh ké hoach cong tac
(néu co);

- Phéi hop véi cac phong chuyén mon, nghiép vu xay dung bao co dinh ky
thang, quy, nam theo quy dinh; cac bao cao theo phan cong cua Cuc trudng.
Truyén dat cac quyét dinh ctia Cuc trudng dén cac Pho Cuc trudng, cac Phong;

- Theo ddi, tong hop vé thi dua, khen thuéng; dé xuat khen thuong, ky luat
cong chuc, vién chire cuia Cuc; thuong truc HoOi déng thi dua - khen thudéng cua
Cuc; hudéng dan 1ap hd so thi dua khen thudong, ky luat cong chiic, vién chuec;

2.5. Cong tac quan tri:

- T6 chirc cac diéu kién vat chat dap tng yéu cau quan 1y cua Cuc;

- Mua sidm trang thiét bj va cac phuong tién vat chat phu hop, dam bao cho
moi hoat dong cua co quan;

- Quan ly, diéu hanh viéc bao dudng, bao tri, stra chira cac loai tai san, co s¢
vat chat k¥ thuat, trang thiét bi cta co quan; quan tri mang noi bg;

- Pam bao vé sinh mo1 trudong, trat ty, an ninh, van minh cong s¢ clia co
quan;

- Pau mdi thuc hién cong tac phong chay chira chay cia co quan;

2.6. Nghién ctru, xay dung cac Quy ché nodi bd ctia Cuc va kiém tra, dén dc
cac don vi thudc Cuc thuc hién theo quy dinh;

2.7. Xay dung ké hoach cong tac cai cach hanh chinh ctia Cuc; dau mdi t6
chuc thuc hién cac ndi1 dung ctia cong tac cai cach hanh chinh theo chuong trinh,
ké hoach d3 duoc phé duyét;

2.8. Xay dung chuong trinh, ké hoach chuyén doi sb cta Cuc; dau mbi to
chtrc thue hién cac ndi dung cta chuyén doi sé theo chuong trinh, ké hoach da
duoc phé duyét;

2.9. Pau mdi thuc hién duy tri, bd sung, cip nhat hé thong quan 1y chat
luong theo tiéu chuan chat lwong TCVN 1SO 9001:2015 ¢6 lién quan dén hoat
dong cua Cuc;

2.10.Theo ddi, d6n déc, kiém tra, b4o cdo viéc thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi; céng tac phong, chdng tham nhiing tai Cuc theo quy dinh;



2.11. Phoi hop véi cac Phong trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao;
v6i Ban chip hanh Cong doan Cuc chim lo doi séng tinh than va vat chit cho cong
chure, vién churc thudc Cuc;

2.12. Quan ly lao dong, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap luat;
2.13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc trudng giao.

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Quan 1y va Hop tac qudc té vé
quyén tac gia, quyén lién quan

1. Churc ndng

Phong Quan 1y va Hop tac qudc té vé quyén tac gia, quyén lién quan 1a mot
phong chuyén mon, nghiép vu caa Cuc, c6 chirc nang tham muu, tac nghiép gilp
Cuc trudng: quan 1y nha nudc vé quyén tac gia, quyén lién quan; quan ly va thuc
hién cac hoat dong théng tin va hop tac quédc té vé quyén tac gia, quyén lién quan

2. Nhiém vu

2.1. Nghién ctru x4y dung cac vin ban quy pham phap luat, chién luoc, co
ché, chinh sach, ké hoach, chuong trinh, du an, dé 4n vé bao hod quyén tac gia,
quyén lién quan va hop tac qudc té vé quyén tac gia, quyén lién quan theo chi dao
ctia Cuc truong. Thuc hién cong tac ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phap
luat vé quyén tac gia, quyén lién quan;

2.2. T6 chiic va phéi hop td churc thuc hién, theo ddi va kiém tra viée thuc
hién cac van ban quy pham phép luat, chién luogc, co ché, chinh sach, ké hoach,
chuong trinh, du 4n, dé an vé bao ho quyén tac gia, quyén lién quan sau khi dugc
cip c6 thAm quyén phé duyét va dugc Cuc trudng phan cong;

2.3. Nghién ctru xay dung quy dinh vé viéc cung cip, hop tac, dat hang, st
dung va dam bao quyén tac gia dbi véi tac pham; quyén lién quan dbi véi cude
biéu dién, ban ghi 4m, ghi hinh, chuong trinh phat song; hudéng dan va to chirc
thuc hién sau khi dugc phé duyét;

2.4. Tham muu, giap Cuc truéng td chirc thuc hién cac bién phap bao vé
quyén va loi ich hop phap cua t6 chirc, ca nhan, nha nude va xa hoi vé quyén tac
gia, quyén lién quan;

2.5. Quan 1y quyén tac gia doi véi tac pham vian hoc, nghé thuat va khoa
hoc, quyén lién quan d6i véi cudc biéu dién, ban ghi 4m, ghi hinh, chuwong trinh
phat sobng ma Nha nudc 1a dai dién cha s¢ hitu hodc Nha nudc dai dién quan ly
theo quy dinh phap luét;

2.6. Quan 1y hoat dong chuyén mon cua cac td chuc dai dién tip thé quyén
tac gia, quyén lién quan theo quy dinh cta phép luit;



2.7. Quan Iy hoat dong giam dinh quyén tac gia, quyén lién quan theo quy
dinh cua phap luat. Thu ly hd so, tién hanh céac tha tuc theo trinh ty quy dinh cta
phap luat, trinh Cuc truéng cép, cép lai, thu hdi Thé Giam dinh vién, Giéy ching
nhan t6 chirc giam dinh quyén tac gia, quyén lién quan; 14p danh sach giam dinh
vién, danh sach t6 chirc giam dinh va cong bd trén trang théng tin dién tir cua Cuc;

2.8. Quan Iy hoat dong cua céac t6 chirc tu van, dich vu quyén tac gia, quyén
lién quan; ghi nhan t6 chic tu van, dich vu quyén tac gia, quyén lién quan trong so
dang ky qudc gia vé tu van, dich vu quyén tac gia, quyén lién quan va cong bd trén
trang thong tin di¢n tur cua Cuc;

2.9. Pau mdi t6 chuc thyc hién Nghi quyét 68/NQ-CP vé chuong trinh cat
giam don gian héa quy dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh giai doan 2020-
2025 theo chuong trinh, ké hoach duoc cac cap c6 tham quyén quy dinh;

2.10. Xay dung phuong an dam phan, tham gia dam phan, dé xuat ky két,
gia nhap, bao luu, stra ddi, bo sung, gia han, cham dut hiéu luc cac didu udc quéc
té, cam két qudc té, quyén tac gia, quyén lién quan va t6 chtc thyc hién sau khi
duoc cip co thim quyén phé duyét. Xay dung ké hoach, chwong trinh, du 4n hop
tac qudc té vé quyen tac gia, quyeén lién quan va to chire, thuc hién sau khi duoc
cap c6 thAm quyén phé duyét;

2.11. T6 chitc va phdi hop to chic hoat dong gido duc, tuyén truyén, phd
bién kién thirc phap luat, co ché, chinh sach vé quyén tac gia, quyén lién quan; to
chtic boi dudng, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé bao ho quyén tac gia, quyén
lien quan cho céc nganh, dia phuong, don vi va to chirc xa hoi theo quy dinh cia
phap luat;

2.12. Huéng dan, quan 1y hoat dong chép thuan viéc khai thac, st dung
quyén tac gia doi voi tac pham van hoc, nghé thuat va khoa hoc, quyén lién quan
dbi véi cude ghi am, ghi hinh, chuwong trinh phat song ma Nha nuéc 1a dai dién chi
s¢ hitu hodc Nha nudc dai dién quan 1y theo quy dinh cua phép luat;

2.13. Nhan chuyén giao quyén tac gia, quyén lién quan ciia cac t6 chirc, c4
nhan cho Nha nudc theo quy dinh cua phap luét;

2.14. Huéng dan, quan ly hoat dong chép thuan viéc dich tac phém tur tiéng
nudc ngoai sang tiéng Viét va sao chép tic pham dé giang day, nghién ciru khong
nham muc dich thuong mai theo quy dinh tai Phu luc Cong uéc Berne vé bao hd
tac pham van hoc, nghé thuat;

2.15. Huéng dan, quan 1y hoat dong chép thuan vi¢c khai thac, st dung tac
pham, ban ghi am, ghi hinh di cong bd cia td chic, ca nhan Viét Nam nhung
khong thé tim duoc hoic khong xac dinh duoc chu s hitu quyén tac gia, chu so
hiru quyén lién quan;



2.16. Huéng dan, quan 1y hoat dong chap thuén cho td chirc 4p dung ngoai 1¢
khéng xaAm pham quyén tac gia danh cho ngudi khuyét tat;

2.17. Tiép nhan théng bao vé dau mdi lién lac vé vin dé& quyén tac gia,
quyén lién quan cta doanh nghiép cung cip dich vu quyén tac gia, quyén lién quan
dich vu trung gian;

2.18. Tham muu, gitp Cuc truong trinh Bo truong phé duyét, diéu chinh
biéu mirc va phuong thirc thanh toan tién ban quyén do cac t chirc dai dién tap thé
quyén tac gia, quyén lién quan xay dung;

2.19. Tham muu, gitp Cuc truong trinh Bo trudng phdi hop véi Bo Khoa
hoc va Cong nghé xay dung cac chi truong, chinh sach, phap luat chung vé bao ho
quyén so hitu tri tué, tong hop théng tin chung vé sé hiru tri tug, thuc hién cac
chuong trinh, dy an hop tac qudc té chung vé so hitu tri tué va cac cong viéc chung
khac co lién quan;

2.20. Thyc hién va to chirc thuc hién viéc tong hop, cung cap thong tin vé
cac hoat dong quan 1y va thuc thi biao hd quyén tac gia, quyén lién quan & trong
nude va qudc té, trir truong hop quy dinh tai khoan 2.12 Piéu 9 ctia Quy ché nay;
t6 chtrc thong tin va quan 1y thong tin trén trang thong tin dién tir ctia Cuc;

2.21. T6 chtrc va phdi hop t6 chtrc thuc hién tha tuc cho cac doan di cong
tac, hoc tap & nudc ngoai, cac doan nudc ngoai vao Viét Nam lam viéc véi Cuc
Ban quyén tac gia; thuc hién cac cong viée 1€ tan doi ngoai cua Cuc;

2.22. Thu 1y ho so, dé xuét giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
vé quyén tac gia, quyén lién quan theo quy dinh ctia phap luat;

2.23. Pé xuat khen thuong cic to chirc, c4 nhan ngodi co quan Cuc Ban
quyén tac gia co thanh tich trong cong tic bao ho quyén tac gia, quyén lién quan,
hop tac qudc té vé quyeén tac gia, quyén lién quan;

2.24. Phéi hop voi cac phong chuyén mén, nghiép vu, té chirc sy nghiép
truc thudc trong vi¢c thuc hién cac nhiém vu duoc giao;

2.25. Quan ly lao dong, tai san dugc giao theo quy dinh cta phap luat;

2.26. Thuc hi¢n cac nhiém vy khéac do Cuc truong giao.

Piéu 7. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Piing ky quyén tic gii, quyén
lién quan

1. Chtic nang

Phong Ping ky quyén tac gia, quyén lién quan 1a mot phong chuyén mon,
nghi¢p vu cua Cuc, c¢6 chiic ndng tham muu, tdc nghi¢p gitp Cuc trudng thuc hi¢n
chtrc ning quan 1y nha nude vé dang ky vé quyén tac gia, quyén lién quan.



2. Nhiém vu

2.1. Nghién ctru xay dung cic van ban quy pham phép ludt, co ché, chinh
sach lién quan dén diang ky quyén tac gia, quyén lién quan; to chirc thuc hién va
huéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

2.2. Thu ly hd so, tién hanh cac tha tuc cép, cép lai, cép doi, huy bé hiéu luc
Gidy chimg nhéan ding ky quyén tac gia, Gidy ching nhan ding ky quyén lién quan
theo quy dinh cua phép luat va theo co ché mét cira, mot ctra lién thong;

2.3. Thu Iy hd so, dé xuét giai quyét dé nghi hiy bo hiéu lyc Gidy chung
nhéan dang ky quyen tac gia, quyen lién quan; phoi hop v6oi Phong Quan 1y va Hop
tac quoc té vé quyén tac gia, quyén lién quan g1a1 quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi
vé quyén tac gia, quyén lién quan khi dugc yéu cau;

2.4. Luu trir va quan 1y ho so, dit lidu vé dang ky quyén tc gia, quyén lién
quan;

2.5. Xay dung ban thao Nién gidm quyén tac gia, quyén lién quan dé xuét
ban theo dinh ky;

2.6. Pau méi thuc hién cac noi dung cua cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh theo quy dinh;

2.7. Tham gia xay dung vin ban quy pham phap luat vé quyén tac gia, quyén
lién quan va cac dé an theo yéu cau ctia Cyc trudng;

2.8. Phéi hop v6i cac phong chuyén mon, nghiép vu, td chirc su nghiép truc
thudc trong viéc thuc hién cac nhi€ém vu duogc giao;

2.9. Quan ly lao dong, tai san dugc giao theo quy dinh cua phép luét;

2.10. Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Cuc truong giao.

Pi¢u 8. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Quan 1y cong nghiép vin héa

1. Chttc nang

Phong Quan ly cdng nghiép van héa la mot phong chuyén mén, nghiép vu
cuaa Cuc, ¢0 chirc nang tham muu, tac nghiép gidp Cuc trudng thuc hién chic nang
quan 1y nha nudéc vé cong nghiép van hoa; xay dung van ban quy pham phap luat,
co ché, chinh sach vé cong nghiép vin hoa.

2. Nhiém vu

2.1. Nghién ctu, xay dung cac vin ban quy pham phép luat, chién luoc, co
ché, chinh sach, ké hoach vé phat trién cac nganh cong nghiép van hoa, phat trién
cac nganh cong nghiép dua trén ban quyén;



2.2. T6 chtic va phdi hop véi cac co quan lién quan x4y dung cac bdo céo vé
két qua trién khai, thuc hién Chién luoc phét trién cac nganh cong nghiép van hoa
Viét Nam;

2.3. T6 chirc va phdi hop véi cac co quan lién quan xay dung, cap nhat va
quan ly Bo chi s6 qubc gia danh gia sy dong gop cua cac nganh cong nghiép dua
trén ban quyén dbi véi nén kinh té qudc dan, 1am co sé hoach dinh chinh sach phat
trién cong nghiép van hoa;

2.4. T6 chirc va phdi hop Véi cac co quan lién quan xay dung, cap nhat va
quan 1y Bo chi sb dit liu qudc gia vé tai san quyén tac gia, quyén lién quan, hé
théng phan mém quan ly;

2.5. Pé xuat cac bién phap bao vé quyén va loi ich hop phap cua céc t6
chuic, ca nhan vé viéc cung cap va sir dung cac san pham dich vu lién quan dén
cdng nghiép van hoa, cac nganh cong nghiép duwa trén ban quyén;

2.6. T6 chic va phéi hop véi cac co quan lién quan to chirc cac hoat dong
tuyén truyén, pho bién kién thic phap luat, co ché, chinh sach, cac chuong trinh
dao tao, boi dudng can bo vé phat trién cong nghiép van héa, cac nganh cong
nghiép duya trén ban quyen;

2.7. T6 chirc va phéi hop véi cac co quan lién quan thuc hién viéc xay dung
Hé thdng chi tiéu théng ké va co so dir liéu vé cac nganh céng nghiép van hoa,
tong hop théng tin vé cong nghiép van hoa, cic nganh cong nghiép dya trén ban
quyen;

2.8. T6 chuc va phdi hop té chirc thuc hién, theo ddi va kiém tra viéc thyuc
hién cac van ban quy pham phap luat, chién lugc, co ché, chinh sach, ké hoach
cong tac quan 1y nha nudc vé cdng nghiép vian hoa sau khi dugc cap c6 tham
quyén phé duyét va dugc Cuc trudng phan cong;

2.9. Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung céc du an quéc
gia va qudc té vé phat trién cong nghiép vin hoa, cac nganh céng nghiép dya trén
ban quyén:

2.10. Pé xuat khen thudng cac to chirc, ca nhan ngoai don vi ¢6 thanh tich
trong cong tac phat trién cong nghiép van hoa, cac nganh cong nghiép duwa trén ban
quyén;

2.11. Phéi hop voi cac phong chuyén mén, nghiép vy, té chac su nghiép
truc thuoc trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao;

2.12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc truong giao.
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Piéu 9. Chitc ning, nhiém vu cia Trung tdm giam dinh, théng tin va
chuyén giao quyén tac gia, quyén lién quan

1. Chtric nang

Trung tdm giam dinh, thdng tin va chuyén giao quyén tac gia, quyén lién
quan la don vi su nghiép céng lap truc thuoc caa Cuc, 6 chirc nang tham muru, tac
nghiép gilp Cuc trudng quan ly, thuc hién cung cap dich vu cong vé hoat dong
giam dinh, théng tin, truyén thdng va hd trg chuyén giao, khai thac quyén tac gia,
quyén lién quan.

2. Nhiém vu

2.1. Trinh Cuyc truong ké hoach cong tac thang, quy, nim, ké hoach hoat
ddng dai han cua Trung tdm va to chic thuc hién sau khi dugc phé duyét;

2.2. Tu van chuyén mdn, phap luat thuoc tham quyén vé giam dinh, thong
tin va chuyén giao, khai thac quyén tac gia, quyén lién quan;

2.3. Xay dung ngudn co sé dit liéu théng tin vé quyeén tac gia, quyen lién
quan dé phuc vu hoat dong giam dinh, tra ciu thong tin va chuyén giao, khai thac
vé quyén tac gia, quyén lién quan;

2.4. Tiép nhan va to chac giam dinh quyén tac gia, quyén lién quan theo yéu
Cau cua Cac to chic, ca nhan;

2.5. Thuc hién céc quyén va nghia vu cua toé chic giam dinh quyén tac gia,
quyén lién quan theo quy dinh cua phép luat;

2.6. T6 chirc, phéi hop t6 chure cac hoi nghi, hoi thdo, toa dam, tuyén truyén,
pho bién kién thirc phap luat va cac chuong trinh dao tao, tap huin boi dudng kién
thire phap luat vé giam dinh, chuyén giao quyén tac gia, quyén lién quan theo quy
dinh cta phap luat; to chuc, phdi hop t6 chitc cong bd cac san pham sang tao duoc
bao hd quyén tac gia, quyén lién quan;

2.7. Tiép nhan va xtr Iy ho so dé nghi khai thac sir dung quyén tac gia dbi
v6i tac pham vin hoc, nghé thuat va khoa hoc, quyén lién quan d6i v6i cude biéu
dién, ban ghi am, ghi hinh, chuong trinh phat song ma Nha nudc 1a dai dién chu sé
hiru hodc Nha nudc dai di€n quan 1y theo quy dinh phap luat;

2.8. Tiép nhan va xir Iy ho so dé nghi chap thuan viéc dich tac pham tir tiéng
nudc ngoai sang tiéng Viét va sao chép tac pham dé giang day, nghién ctu khdng
nham muc dich thuong mai theo quy dinh tai Phu luc Cong uéc Berne vé bao ho
t4c pham vin hoc, nghé thuat;

2.9. Tiép nhan va xtr Iy hd so dé nghi viéc khai thac, sir dung tac pham, ban
ghi 4m, ghi hinh d& cong bd cua t6 chirc, ca nhan Viét Nam nhung khong thé tim



11

dugc hodc khong xac dinh dwgc chu so hitu quyén tac gia, chu s hiru quyén lién
quan;

2.10. Tiép nhan va xu Iy hd so dé& nghi chap thuan cho t6 chic &p dung
ngoai 1& khdng xam pham quyén tac gia danh cho nguoi khuyét tat;

2.11. Tiép nhan va xir Iy hd so dé nghi cip ban sao / ph6 ban Gidy chung
nhan dang ky quyén tac gia, Gidy chtiing nhan ding ky quyén lién quan; ban sao tac
pham ding ky quyén tac gia; ban sao ban dinh hinh d6i twong ding ky quyén lién
quan dang duoc luu giit tai Cuc Ban quyén tac gia theo quy dinh;

2.12. Thyc hién tong hop, cung cap thong tin vé cac hoat dong lién quan dén
giam dinh, chuyén giao quyén tac gia, quyén lién quan;

2.13. Phéi hop thuc hién cac hoat dong dich vu théng tin, truyén thong vé
quyén tac gia, quyén lién quan trén trang thong tin dién tir cua Cuc; té chic, phdi
hop to chiic su kién truyén thong vé quyén tac gia, quyén lién quan va phat trién
cac nganh cong nghiép van hoa;

2.14. Luu trit, quan ly hd so, mau vat va sé hoa dir liéu vé cac vu viéc da
giam dinh quyén tac gia, quyén lién quan;

2.15. Dé xuat khen thudng cac to chirc, ca nhan ngoai don vi ¢é thanh tich
trong hoat dong giam dinh, théng tin va chuyén giao vé quyén tac gia, quyén lién
quan;

2.16. Thuc hién bao cao dinh ky, dot xuat vé linh vuc duoc giao theo quy
dinh caa Cuc truong;

2.17. Quan Iy nhan su; thuc hién ché do, chinh sach d6i véi cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ciua Trung tim theo quy dinh cua phap
luat va phan cap quan ly cua Cuc truéng:

2.18. Quan ly, str dung tai san, tai chinh duoc giao va cac nguén thu nop
khac theo quy dinh cua phép luat va quy dinh caa Cuc;

2.19. Phéi hop vai cac phong chuy@n mén trong viéc thuc hién cac nhiém vu
duoc giao;

2.20. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc truong giao.

Chwong III
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC
Picu 10. Trach nhiém, pham vi, cich thirc giai quyét cong viéc ciia
Cuc truéng
1. Cuc truong chiu trach nhiém truéc Bo truong BO Van hoa, Thé thao va
Du lich vé toan bo hoat dong cua Cuc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han da
dugc cap c6 tham quyén quy dinh; cha dong t6 chirc thuc hién cong viéc thude
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chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua Cuc; chiu trach nhiém ca nhan truéc Bo
truong, trude phap luat vé két qua thuc hién cong viée duge giao va cong viée
thudc trach nhiém, thim quyén ctia minh; thuc hién day du ché d6 théng tin, bao
cdo theo quy dinh cta phap luat va cia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

2. Can cu chuc nang, nhiém vu ctia Cuc, chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia Bd Van hod, Thé thao va Du lich va quy dinh cua phép luat, Cuc truong td
chtic xdy dung, diéu chinh (néu c6) chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Cyc phu
hop véi thyc tién, to chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién sau khi dugc phé
duyét.

3. T6 chirc nghién curu, dé xuét hoan thién chirc nang, nhi€ém vy, co cau to
chtrc ctia Cyc va vi tri viéc 1am cta Cuc Ban quyén tac gia.

4. Béo cao, xin y kién va thuc hién sy chi dao cua B trudng hodac Thu
truong phu trach vé nhitng viéc phat sinh ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac
hodc vuot qua thim quyén giai quyét cia minh.

5. Piéu hanh Cuyc chip hanh chinh sach, phap luat cia Nha nuéc, Quy ché
1am viéc cta Bo, cac chu trwong, chinh sach cua chinh quyén dia phuong. Guong
mAau VA quan triét doi ngili cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong chap hanh nghiém
tuc ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung méi truong lam viéc tich cuc; cham lo
doi song vat chat va tinh than cho cong chire, vién chitc theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudce. Xac 1ap cac bién phap bdo v¢ bi mat cong tac, cac bién phap phong
ngtra, ngan chdn va xu 1y hanh vi tham nhiing trong noi b co quan. Quan ly va su
dung c6 hi€u qua tai chinh, tai san theo ché @6 hién hanh; thuc hién cac quy dinh
ctia phap luat vé cong khai tai chinh.

6. Cuc truong phan cong cho cac Pho Cuc trudng phu trach cac linh vuc
cong tac cua Cuc, mot sb cong viéc khi can thiét. Cuc trudng b tri nguoi thuc hién
cac cong viée cua Pho Cuc trudng ving mit dé bao dam cong viéc duoc tién hanh
lién tuc, dung tién d6. Trong trudng hop chwa cé su thong nhét giira cac Pho Cuc
trudng trong phdi hop giai quyét cong viée, Cuc trudng 13 nguoi quyét dinh cudi cing.

7. Trong truong hop can thiét, Cuc trudng c6 thé giao viéc truc tiép cho
cong chire, vién chirc. Cyc trudng cé quyén thanh 1ap va cham dat hoat dong cua
cac To cong tac dé thuc hién cong viéc chuyén mon va cac nhiém vu dot xuét cta Cuc.

8. Cuc trudng td chirc cac cudc hop dinh ky hodc dot xuat dé danh gia tinh
hinh thuc hién cong viéc, giai quyét cac cong viée quan trong khac. Ky han hop,
thanh phan tham gia hop do Cuc trudng quy dinh pht hop véi yéu cau va tinh hinh
thuc té.

9. Pinh ky 3 thang, 6 thang, 9 thang va 1 ndm, Cuc trudng to chirc hop, hoi
nghi so két, téng két dé danh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia Cuc; chi dao viéc danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach cua cac Phong
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chuyén moén, nghiép vu, td chirc su nghiép truc thudc, cac cong chuc, vién chirc
cua Cuc.

10. Cuc truong phdi hop véi Chi uy va Ban chap hanh Cong doan t6 chirc
Hoi nghi cong chirc, vién chirc vao cudi nim cong tac hodc hoi nghi bat thuong,
dam bdo ndi1 dung cia hoi nghi dugc quy dinh trong Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cia co quan.

11. Sau mdi ndm cong tac, Cuc trudng t6 chuc thuc hién viéc kiém diém
cong tac cua tap thé Lanh dao Cuc va tu kiém diém cé nhén; chi dao viéc tu kiém
diém cua cong chirc quan 1y cac cipva tu kiém diém ctia cong chirc, vién chirc.

12. Khi vang mit tir 01 ngay lam viéc trd 1én, Cuc trudng uy quyén cho mot
Pho Cuc trudéng quan ly, diéu hanh cong viéc cua Cuc, bao cao Lanh dao Bo va
thong béo cho toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ctia Cuc; khi vang
mit tir 02 ngdy 1am viéc trd 1én phai c6 van ban Gy quyén va bao cao Lanh dao Bo
bang vian ban, déng thoi thong bao cho Chanh Vin phong Bo.

Pi¢u 11. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Pho
Cuc truong

1. Pho Cuyc truéng Cuc Ban quyén tac gia do Bo truong Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich bé nhiém, mién nhiém theo quy dinh.

2. Phé Cuc trudng thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia Cuc truong;
duogc st dung quyén han ciia Cuc trudng khi xir 1y, giai quyét cong viée thudc linh
vuc cong tac dugc phéan cong

3. Pho Cuc trudng chiu trach nhiém truc tiép, toan dién trudc Cyc trudng va
trudc phap luat vé nhitng quyét dinh cta minh, vé tién do va chat luong cong viéc
ddi vai cac nhiém vy, linh vuc cong tac dugc Cuc trudng giao phu trach.

4. Khi Cyc truong diéu chinh sy phan cong gitta cac Phé Cuc truong thi cac
Phé Cuc trudng c6 trach nhiém ban giao ndi dung cong viéc, hd so tai lidu lién
quan cho nhau va bao cdo Cuyc trudng.

5. T6 chirc xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac ddi voi linh vuc cong
tac hodc cong viée dugc phan cong phu trach trinh Cuc trudng phé duyét; to chirc
thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac sau khi duoc phé duyét va xu 1y cac
cong viéc phat sinh trong pham vi dugc phan cong phu trach.

6. Bao cao dinh ky voi Cuc trudong vé tinh hinh thyc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac (va cac cong viéc phat sinh ngoai ké hoach); dé xuét y kién dbi véi
cong viéc duoc phan cong phu trach; tham gia ¥ kién véi Cuc trudng trong viéc chi
dao cac mat trong cong tac cua Cuc.

7. Khi giai quyét cac cong viée lién quan téi linh vuc ctia Pho Cuyc trudng
khac, Pho Cuc trudng duoc phin cong chu tri chit dong phdi hop dé cung giai
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quyét. Néu con co y kién khac nhau giira cac Pho Cuc trudng, Phé Cuc trudng chi
tri bao cao Cuc truong xem xét, quyét dinh.

8. Theo su uy quyén cta Cuc truong, duoc thay mit Cyc truong ky ban hanh
mot s6 van ban lién quan dén cong viéc duge phan cong, giri Cuc trudong 01 ban dé
bao cdo, chiu trach nhi€ém trudc Cuc truong vé nodi dung, hinh thirc van ban da ky
ban hanh.

9. Khi Cuc truéng Véng mat tai co quan, Pho Cuc truong dugc Cuc trudng
uy quyén chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc ciia Cuc va quyét dinh nhitng van
dé thudc pham vi duge uy quyén; phdi hop voi Phé Cuc trudng khac ban bac giai
quyét cong viéc; thuc hién nhi€ém vu cua Phé Cuc trudéng khac Véng mat khi duoc
Cuc truong phan cong; chiu trach nhiém va bao cdo trude Cuc trudng vé nhimg
viéc da giai quyét; thong bao voi Phé Cuyc trudng vang mit vé nhiing viée da giai
quyét thay.

10. Trong truong hop can thiét, Pho Cuc truéng co thé giao vi€c truc tiép
cho cong chirc, vién chirc thudc quyén quan 1.

11. Khi vang mit tai noi lam viéc trong ngay phai bao cdo Cuc truéng, vang
mat tir 01 ngdy lam viéc tré 1én phai bao cdo Cuc trudng bang vin ban va théng
bao cho Chanh Vin phong (trir trudng hop bét kha khang).

Piéu 12. Trach nhiém, pham vi, ciach thirc gidi quyét cong viée cia
Trwong phong

1. Truong phong 1a ngudi duge Cuc trudng bd nhiém, mién nhiém theo quy
dinh vé phan cip cia Bo.

2.Truéng phong diéu hanh cong viéc ciia Phong theo chiic ning, nhiém vu
cua Phong; chiu trach nhi¢m trudc Cuc truéng, Pho Cuc trudng vé toan bd cong
viéc cua Phong; chiu sy chi dao, kiém tra truc tiép cua Pho Cuc trudng phu trach.

3. Can cu chtc nang, nhiém vu cia Phong, ké hoach cong tac cua Cuc,
Trudng phong to chic xay dung ké hoach cong tac ciia Phong trinh Cuyc trudng
duyét; chi dao viéc xay dung ké hoach cong tac ¢4 nhan cua cac cong churc, vién
chure thugc Phong.

4. T6 chire, don dbc, kiém tra viée thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Phong da dugc duyét; diéu hanh céc hoat dong theo tién do da duoc xac dinh,
dam bao chat luong cong viéc.

5. Truc tiép thuc hién it nhat mét cong viéc chinh cua Phong; phan cong
cong viéc hop 1y phu hop tiéu chudn nghiép vu cua cac chic danh va tinh hinh
thue t& cho Pho trudng phong va cong chire, vién chirc thudc Phong; sap xép va s
dung c6 hiéu qua cac ngudn luc ctia Phong.
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6. Phdi hop véi cac Trudong phong khac trong viée thuc hién cac nhiém vu
lién quan, trong d6 Truong phong dugc giao nhiém vu phai chu dong trong viéc
phéi hop. Truong phong dau mbi chiu trach nhiém chinh truéc Cuyc trudng, Pho
Cuc trudng phu trach; Truong phong phdi hop chiu trach nhiém xt 1y cac ndi dung
lién quan thudc chuyén mén, nghiép vu ctia phong minh theo yéu cau phdi hop giai
quyét cong viéc ctia phong dau mdi. Néu con cé y kién khac nhau gitta cac Trudng
phong, Trudng phong dau méi bao cdo Cuc trudng hodc Pho Cuc trudng phy trach
xem x¢ét, quyét dinh.

7. Béo céo dinh ky (tuan, thang, quy, ndm) va dot xuat cac mit cong tac clia
Phong trude lanh dao Cuc phu trach; to chirc so két, tong két dé danh gia két qua
cong tac va xdy dung chuong trinh, bién phap cong tac thoi gian tiép theo cia
Phong.

8. bé nghj khen thuéng, ky luat cong chirc, vién chirc ctia Phong;

9. Quan 1y cong chirc, vién chirc thuoc Phong; quan 1y ho so, tai liéu, tai san
cta Cuc giao cho Phong sir dung theo quy dinh.

10. Chanh Van phong quan 1y va str dung con du co quan theo quy dinh cta
phap luat va cua Cuyc truéng; quan ly tai san, co s¢ vat chét tai tru s& co quan theo
quy dinh cua phép luat.

11. Khi vang mit tai noi lam viéc trong ngdy phai bao cao Phé Cuc trudong
phu trach, vang mit tir 01 ngdy 1am viéc trd 1én phai uy quyén cho ngudi quan 1y,
diéu hanh hoat dong ciia Phong, b4o cao Cuc trudng bang vin ban (cé y kién dong
y cta Pho Cuc truong phu trach) va thong bao cho Chanh Van phong (trir truong
hop bat kha khang).

Pi¢u 13. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Pho
Truwong phong

1. Pho Truéng phong 1a ngudi duge Cyc trudng bd nhiém, mién nhiém theo
phan cép.

2. Ph6 Trudng phong thuc hi€n nhiém vu theo su phan cong cuia Trudng
phong; chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé nhiém vy duoc phan cong.

3. T chtrc xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac doi vai cong vi¢c dugc
phan cong phu trach trinh Trudng phong; t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac sau khi dugc Cuc truong phé duyét va xur Iy cac cong viéc phat sinh trong
pham vi dugc phan cong phu trach, dam bao chat luong, tién do cong viéc.

4. Truc tiép thuc hién it nhat mot cong viéc chinh cua Phong; sép xép va su
dung c6 hiéu qua cac ngudn luc trong thyc hién cong viée duoc phan cong.

5. Thudng xuyén bao cao voi Trudng phong vé tinh hinh thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac va cac cong viéc phat sinh ngoai ké hoach; dé xuat y kién
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dbi voi cong viée duge phan cong phu trach; tham gia ¥ kién v6i Truong phong
trong viéc diéu hanh cong viéc cua Phong.

6. Khi giai quyét cac cong viéc lién quan téi linh vuc cta Pho Trudng phong
khac, Pho Truéng phong duoc phan cong chi tri chit dong phdi hop dé cung giai
quyét. Néu con c¢o y kién khac nhau gitta cac Pho Truong phong, Pho Truong
phong chu tri bao cdo Trudng phong xem xét, quyét dinh.

7. Khi Trudng phong di ving, Phé Trudng duoc oy quyén phong chiu trach
nhiém diéu hanh cong viéc cua Phong va quyét dinh nhitng van dé thudc pham vi
duoc uy quyén; chiu trach nhiém va béo céo trudc Truong phong vé nhiing viéc da
giai quyét khi dugc uy quyén.

8. Khi vang mat tai noi lam viéc trong ngay phai bdo c4o Trudng phong,
vang mit tir 01 ngdy 1am viéc trd 1én phai bao cio Cuc truong bang vin ban (cO
kién dong y cua Phé Cuc truéng phu trach) va thong bao cho Truong phong,
Chanh Vin phong (trir trudng hop bat kha khang).

Pi¢u 14. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia cong
chirc, vién chire

1. Céng chic, vién chic cia Cuc nghiém chinh chip hanh sy ldnh dao, chi
dao, phan cong nhiém vu ctia Cuc truéng, Pho Cuc truong va Truong phong; thuc
hién day du cac quy dinh phap luat vé cong chic, vién chic.

2. Cong chuc, vién chac chi dong giai quyét céng viéc dung trach nhiém,
pham vi dugc phan cong; ding trinh tu, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc.
Trong qué trinh thuc hién céng viéc, néu cong chuc, vién chac phat hién minh
dang giai quyét cong viéc thudc linh vuc cua cong chic, vién chac khéac hoic cua
Phong khéc thi phai bao céo véi Truong phong.

3. Cong chure, vién chure cua Cuc chi tham gia vao cac cong viéc ngoai pham
vi dugc phan coéng khi dugce Trudong phong dong ¥ hodc do Cuc trudng, Pho Cuc
truéng phu trach phan cong tryc tiép. Trong trudng hop cong chirc, vién chic nhan
nhiém vy tryc tiép tir Cuc trudng, Phé Cuc truong phu trach thi cong chire, vién
chuc phai c6 trach nhi€ém thuc hién va bao cao lai cho Trudng phong ctia minh vé
cong vi¢ce da thuc hién.

4. Cong chuc, vién chuc cé trach nhiém luu gitt, bdo quan ho so, tai liéu giai
quyét cong vi¢c theo quy dinh, phai chiu trach nhiém trudc Cuc trudng néu dé mat,
that lac ho so, tai liéu giai quyét cong viéc.

5. Cha dong phdi hop cong tac, trao d6i y kién vé cac van dé ¢ lién quan dé
xtr 1y cong viéc, bao cao day du voi Truong phong hoidc Phé Truong phong phu
trach vé nhitng ndi dung phdi hop, trao do6i y kién.
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6. Cong chure, vién chirc ¢6 trach nhiém lap ké hoach cong tac cho minh va
tham gia 1ap ké hoach cong tac ctia Phong, ciia Cuc theo quy dinh ctia Cyc trudng.
Két thuc nim cong tac, cong chirc, vién chirc phai ty danh gia két qua cong tac, tu
dudng va rén luyén, tu phan loai cong chure, vién chirc.

7. Khi vang mit tai noi lam viéc trong ngay phai bao cao Trudng phong, tir
01 ngay lam viéc trd 1én phai bdo cdo Cuc trudng bang vin ban (c6 ¥ kién dong
ctia Pho Cuc trudng phu trach) va thong bao cho Truong phong, Chanh Van phong
(trr trudng hop bat kha khang).

Chwong IV
QUAN HE CONG TAC
Picu 15. Quan hé véi Lanh dao B

1. Cyc trudng cé trach nhiém phuyc ting sy chi dao, huéng dan va chap hanh
cac quyét dinh ctia Bo truong, ctia ngudi thira 1€nh, thira uy quyén Bo6 truong. Khi
¢ can ctr xac dinh quyét dinh ciia ngudi thira 1énh, thira uy quyén Bo trudng co
diém trai phap luat thi phai bao cao ngay vdi nguoi ra quyét dinh; trong trudng hop
van phai chp hanh quyét dinh dé thi phai bao céo 1én Bo trudng va khong phai
chiu trach nhiém vé hiu qua ctia viéc thi hanh quyét dinh do.

2. Cuyc trudng co6 trach nhiém kip thoi bao cao véi Lanh dao Bo vé két qua
thue hién cong tac va kién nghi cac van dé can giai quyét, nhimg van dé cin sta
d6i, bd sung vé co ché, chinh sach, chuong trinh, ké hoach cong tac cho phu hop
v6i yéu cau ciia Chinh phu, Thi tudng Chinh phu va caa Bo.

3. Cuc trudong dé cao trach nhiém ca nhan, sir dung dang quyén han, khong
chuyén viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua Cuc 1én B0 trudng, Tha trudng hodc
sang cac don vi khac thudc Bo (Thanh tra B, Vuy, Tong cuc, Cuc va tuong duong,
sau day goi la don vi khac); khong giai quyét cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu
ctia cac don vi khac. Trong qua trinh gidi quyét cong viéc, khi phat hién cé su
chdng chéo cong viéc voi don vi khac, Cuc truong phai bao cao Lanh dao Bo dé
diéu chinh lai sy phan cong.

Pi¢u 16. Quan hé véi thii truwéng cac don vi khac

Quan hé cua Cuc truong voi tha truong cadc don vi khac thuc hién theo quy
dinh phap luat lién quan va Quy ché lam viéc ctia Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich.

Piéu 17. Quan hé véi cac S& Vin hoa, Thé thao va Du lich / S& Vin hoa,
Thé thao / S& Du lich

Cuc trudng Cuc Ban quyén tac gia c6 trach nhiém hudng dan nghiép vu bao
hd quyén tac gia, quyén lién quan va phat trién cong nghiép van hoéa cho can b,
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cong chuc, vién chiic cia cac S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich / S& Vian hoa, Thé
thao / S& Du lich.

Pi¢u 18. Quan hé véi cic B9, nganh

1. Khi quan hé cong tac theo chirc nang, nhi¢ém vu cua Cuc véi cac Bo,
nganh c6 lién quan, Cuc truong Cuc Ban quyén tac gia phai tuan theo phap luat va
su chi dao cta Bo trudng.

2. Giup Bo truong phdi hop véi Bo Khoa hoc va Cong nghé xay dung cac
chu truong, chinh sach, phap luat chung vé bao hd quyén sé hitu tri tué, tong hop
thong tin chung vé s hitu tri tué, thuc hién cac du an hop tac quéc té chung veé s
hiru tri tué va cac cong viéc chung khac co lién quan.

3. Gitp B0 truong chu tri va phéi hop véi cac Bg, nganh lién quan xay dung
cac chu truong, chinh sach phéap luat chung vé phat trién cong nghi¢p van hoa,
téng hop thong tin chung vé cong nghi¢p van hoa, thuc hién cac du an hop tac
quéc té chung vé phat trién cong nghi¢p van hoa.

Picu 19. Quan hé véi Pang uy Bo, Cong doan B

Thuong xuyén trao doi, phéi hop v&i Thuong truc Pang uy B, Thuong truc
Cong doan BJ trong cac cong tac co lién quan.

Piéu 20. Quan hé véi Chi iy, Cong doan, Poan Thanh nién, Chi hoi
Luat gia cia Cuc

1. Quan hé véi Chi ty theo Quy ché phdi hop gitta cap ty voi th trudng co
quan.

1.1. Phéi hop véi Chi uy, van dong, giao duc doan vién, hoi vién cua céc to
chtrc chinh tri - xa hdi thi dua hoan thanh nhiém vu céng tac chuyén mon;

1.2. Pbi véi cac chuong trinh, ké hoach cong tac chung cua Cuc, cong tac
quy hoach, bo nhiém, diéu dong cong chuc, vién chire thudoc Cuc, Cuc truong léy v
kién cap uy truéc khi quyét dinh;

1.3. Phéi hop v6i Chi uy danh gia cong chirc, vién chirc hang nam;

1.4. Pinh ky Cuc trudng bao cdo trudec Chi b vé viéc thuc hién ké hoach
cong tac va chuong trinh cong tac tiép theo.

2. Quan h¢ véi Cong doan, Boan Thanh nién, Chi hoi Luat gia cua Cuc.

2.1. Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién, Chi hdi truong Chi héi
Luat gia cua Cuc dugc moi tham du cac cude hop, hdi nghi do Lanh dao Cuc chu
tri ¢6 nodi dung lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu va loi ich hop phép cia
doan vién cong doan, doan vién thanh vién, hoi vién Hoi Luat gia (sau day goi la
doan vién),
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2.2. Cuc trudng tao diéu kién thuan loi dé Cong doan, Poan Thanh nién, Chi
hoi luat gia ctia Cuc hoat dong c6 hiéu qua, gop phﬁn thuc hién nhiém vu chinh tr1
ctia Cyc; tham khéo ¥ kién cua céc to chtrc nay trude khi quyét dinh cac van dé c6
lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua doan vién;

2.3. Cuyc trudng lang nghe, xem xét ¥ kién dong gdp cua cac to chic nay dbi
voi cac hoat dong cua Cuc; khuyén khich va tao diéu kién cho doan vién hoc tap
nang cao trinh do, phat huy sang kién trong cong tac va xay dung Cuc vimg manh,
phat trién toan dién; khuyén khich dé xuét va to chuc cac hoat dong nham nang cao
doi séng vat chat, tinh than cho doan vién; to chirc giai quyét nhimg kién nghi cta
doan vién khi c6 yéu cau.

Chwong IV
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Piéu 21. Ché dj bio cao

1. Cuc trudng bao cao, giai trinh trudc Bo trudng vé tinh hinh thyc hién moi
mat cong tac cua Cuc.

2. Pho Cuyc truong bao cao Cuc truong tinh hinh thyc hién linh vuc cong tac
dugc phan cong phu trach; néi dung va két qua cac hdi nghi, cudc hop khi duogc
Cuc trudéng uy quyén tham du hodc chi dao; két qua lam viéc, nhitng kién nghi ctia
cac dbi tac khi dugc cir tham gia cac doan cong tac trong nudc ciing nhu ngodi nude.

3. Trudéng phong bao cdo, giai trinh trude Cuc trudng, Pho Cuc truong phu
trach két qua thuc hién cac cong viéc dugc giao cua phong.

Picu 22. Ché dj thong tin

1. Cuc trudng c6 trach nhiém thong bao bang nhitng hinh thirc thich hop,
thuan tién dé cong chuc, vién chic ndm duogc c4c thong tin mét cach toan dién,
trong d6 co6 mot s6 thong tin chinh sau:

1.1. Chu truong, chinh sach cia Bang, Nha nudc, cac quy dinh cua Bg va
ctia Cyc lién quan dén cong viéc cua don vi;

1.2. Chuong trinh cong tac ctia Cuyc va cua don vi, kinh phi hoat dong va
quyét toan kinh phi hang nam;

1.3. Tuyén dung, str dung, quan ly, dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chuc;

1.4. Van ban két luan vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong don vi.

2. Viéc cung cép thong tin trén trang thong tin dién to cua Cuc thyc hi¢n
theo quy dinh cua phap luat.

3. C&c cong chire, vién chiric phai thuc hién ché do trao doi thdng tin qua
phan mém Heé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tac nghiép (V-Office) theo quy
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dinh; thuong xuyén theo ddi thong tin trén phan mém V-Office dé kip thoi nhan
van ban chi dao, diéu hanh va cac thong tin do Bg, do Cuc gui dé quan triét va thuc hién.

4. Viéc phat ngdn, cung cip thong tin cho bao chi thuc hién theo quy dinh
ctia Luat Bao chi, cac vin ban hudng dan thi hanh va Quy ché phat ngdn, cung cap
thong tin cho bao chi ctia B; giri ndi dung thong tin da cung cap, tra 101 phong van
vé Vin phong Bb.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 23. Trach nhiém thyc hién

Cuc truong, Pho Cuyc truong, cac Truong phong, cac Pho Trudng phong va
cac cong chirc, vién chirc thugc Cuc c6 trach nhiém thi hanh nghiém chinh Quy
ché nay, nguoi nao vi pham sé& bi xem xét xir 1y ky luat theo quy dinh.

Picu 24. T6 chirc thue hién

Trong qué trinh thyc hién, néu phat hién quy dinh khong hop 1y hoic ¢o
vudng mac, giri ¥ kién dé xuat qua Chanh Vin phong dé bao cdo Cuc truong xem
xét, quyét dinh sira d6i, bd sung phit hop./.pe—
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